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AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICO DI: 

 
TUTOR DIDATTICO CON ESPERIENZA 

 
 

I candidati dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti: 
• Diploma di scuola superiore o Laurea 
• Esperienza pregressa in Enti di Formazione o Ruoli analoghi 
• Ottima conoscenza del Pacchetto Office in particolare Excel  
• Automunito 
• Flessibilità di orario e di ruolo 
• Entusiasmo e passione 
• Predisposizione al lavoro dinamico  
 
Competenze richieste: 
Il candidato dovrà possedere buone doti relazionali ed organizzative, essere preciso nella gestione 
delle mansioni affidate e nell’archiviazione della documentazione sia su formato elettronico che 
cartaceo.  
È richiesta una buona padronanza dei principali strumenti informatici soprattutto nell’utilizzo 
quotidiano di Excel e la capacità di problem-solving.  
Rispetto dei ruoli e flessibilità sia di orario che di ruolo completano il profilo. 
Si richiede esperienza pregressa in Enti di Formazione con ruoli e mansioni di gestione della 
programmazione didattica, utilizzo portali per rendicontazione di progetti finanziati e partecipazione 
a bandi finanziati. 
 
L’attività consisterà in: 
 
 Prevalente attività di supporto alla segreteria organizzativa in cui gestirà attività operative 
(predisposizione documenti e presentazioni, archiviazione, reportistica, inserimento e rielaborazione 
dati, gestione delle aule e dei supporti informatici necessari ai docenti); 
 Supporto al tutoraggio delle classi supportando gli studenti durante le lezioni e garantendo un 
ambiente di apprendimento positivo e produttivo (predisposizione materiale didattico fornito dai 
docenti, aggiornamento dell’area download dell’ITS, aggiornamento del registro presenze, 
inserimento dati). 
 Supporto al docente nell'organizzazione e nella gestione delle attività didattiche. 
 Supporto al tutoraggio delle classi con individuazione di aziende partner sul territorio per 
effettuare da parte dei nostri allievi i tirocini curriculari previsti da programma didattico. 
 Inserimento e controllo giornaliero nei portali dedicati di rendicontazione utilizzati dalla 
Fondazione. 
 Conoscenza dei principali portali per la partecipazione a bandi finanziati, gestione scadenze, 
gestione documentazione e protocolli. 
 
 
 

 



 

 
 
 
L’inquadramento e la tipologia contrattuale saranno valutati e commisurati alle competenze del 
singolo candidato. 
 
 
Le domande dovranno essere inviate alla mail pamela.lai@itslogistica.it e segreteria@itslogistica.it 
corredate di Curriculum Vitae in formato europeo  aggiornato ed iscrizione al sito www.itslogistica.it 
nella sezione dedicata “Lavora con noi” entro e non oltre il 20 Ottobre 2024. 
 
 
 
I candidati ambosessi (D.Lgs n. 198/2006) sono invitati a leggere l’informativa privacy ai sensi degli 
artt. 13 e 14 del Reg. EU 679/2016 al seguente indirizzo www.itslogistica.it 
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